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ALLEGATO C - SCHEDA CARATTERISTICHE TECNICHE

Oggetto: Richiesta di offerta (RDO) per I'affidamerto del servizio di elaborazione grafica.
CIG: Z7F23FE900

Oggetto della procedura di gara

L’Ufficio Stampa della Provincia autonoma di Trertta la necessita di divulgare attraverso diverse
tipologie di canali una serie di informazioni rélatad eventi, manifestazioni e iniziative. A tald é
necessaria la realizzazione di grafiche che abbiamomaggior impatto ed efficacia possibile per
migliorare anche la diffusione del messaggio. Pesiiintende affidare il servizio di progettazione,
impaginazione e realizzazione degli esecutivi airgia per la realizzazione di prodotti grafici.

Quantita
Il servizio richiesto viene stimato in n. 100 ore.

Descrizione dei servizi
Si richiedono, in via non esaustiva, i seguentriger

1. creazione, progettazione ed elaborazione di priogedtfici relativi a materiali promozionali
istituzionali;

2. rielaborazione e aggiornamento grafiche esistenti;
3. progettazione grafica ed impaginazione esecutiyaatiotti grafici cartacei ed eventuale supporto
per la loro trasposizione in formato digitale;

Gli interventi richiesti saranno successivamentitad®ati da giornalisti o funzionari dell’Uffici®tampa
a seguito di un progetto di massima che sara aeita stazione appaltante impostare in termini ganer
con i Servizi del’lAmministrazione da cui si origina richiesta. Anche in questa fase e nello sigecif
nella definizione del dettaglio del progetto grafirichiesto il convolgimento dell’aggiudicatario.

| materiali per la realizzazione dei servizi softedcverranno concordati e forniti dallo scriverdéicio
ad eccezione di eventuali immagini o fotografieessarie a integrare il prodotto e per le quali sara
dell’aggiudicatario assolvere gli adempimenti rieladl diritto di autore.
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Si richiede inoltre la disponibilita a fornire astginza per modifiche e correzioni di bozze in manie
tempestiva, indicativamente entro 2 ore dalla @sta salvo diverso accordo con la stazione appaltan

Il prodotto finito dovra essere visionato e apptowdall’'Ufficio stampa. Ottenuta la convalida datpa
del committente dovra essere fornito il file eseauin alta definizione.

Durata del servizio: dal 27 giugno 2018 al 31 dicembre 2018 per urdatan. 100 ore.

Ai sensi della Legge Provinciale n. 2 del 9 marfid& I'amministrazione si riserva di aumentare
I'importo complessivo per esigenze straordinaripraggiunte durante il contratto. La proroga avverra
tramite una richiesta scritta da parte dell'Uffistampa e sara subordinata ad accettazione dadsdide
ditta incaricata.

Fatturazione: fatturazione mensile posticipata (alla fine di iomiese) per il numero dei servizi video
effettivamente realizzati nel mese di riferimeriorichiesto I'invio di un prospetto riepilogativallegato
alla fattura.

Titolarita dei materiali: la titolaritd del prodotto per le finalita di restazione dei servizi € dell’'ente
appaltante.

Di tutte le immagini si acquisiscono i diritti ditiizzazione economica, nessuno escluso (compreso
utilizzo sui siti web istituzionali e sui sociatpn diritto di concessione in uso illimitato.

Obblighi dell'appaltatore: I'appaltatore é tenuto ad osservare integralmeeiesonfronti del personale
addetto al servizio, il trattamento economico emmativo stabilito dai contratti collettivi nazionadi
territoriali per il settore e per la zona nella lguai svolge il servizio di cui alla presente res$ta di
offerta.

L’incarico verra assegnato alla ditta che presanitefferta per la fornitura di n. 100 ore di elabpione
grafica con il prezzo piu basso.

Non & ammessa, a pena di revoca dell'incarico,umassnodalita di produzione del servizio richiesto
alternativa a quanto stabilito nella presente caoazmone, a meno che non sia concordata con |l
committente.

Foro competente
Per ogni controversia € competente il foro di Teent



