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ALLEGATO C - SCHEDA CARATTERISTICHE TECNICHE 
 
 
Oggetto: Richiesta di offerta (RDO) per l’affidamento del servizio di video editing.    

CIG: Z9121C2555 
 
 

Oggetto della procedura di gara 

La gara ha per oggetto l’affidamento di un servizio di montaggio di materiale video fornito dall’ente 
appaltante, comprensivo di sonorizzazione, titolazione, audio con testi e consegna del filmato finito. Il 
montaggio è prevalentemente indirizzato alla realizzazione di brevi videoclip della durata indicativa 
compresa tra 1 e 5 minuti, da pubblicare sul sito istituzionale della Provincia autonoma di Trento, sui suoi 
social, eventualmente cedibili ad emittenti televisive. 

 

Durata del contratto 

Dal 20 marzo 2018 al 31 dicembre 2018, con possibilità di essere prolungato, in attesa della nuova 
procedura di assegnazione del servizio, fino al 31 gennaio 2019.  

Ai sensi della Legge Provinciale n. 2 del 9 marzo 2016, l’amministrazione si riserva di aumentare 
l’importo complessivo per esigenze straordinarie sopraggiunte durante il contratto. La proroga avverrà 
tramite una richiesta scritta da parte dell'Ufficio stampa e sarà subordinata ad accettazione da parte della 
ditta incaricata. 

 

Quantità 

Il servizio viene stimato in n. 200 ore di montaggio. 

In particolare sono richiesti: 

1. il montaggio delle immagini con la sigla “Trentino news” fornite dall’Ufficio Stampa, unitamente 
alla traccia audio del testo ed eventuale utilizzo di musiche, per le quali sarà cura 
dell’aggiudicatario assolvere gli adempimenti relativi al diritto d’autore. Il servizio si svolgerà a 
partire dal concept anche attraverso eventuale storyboard concordato con la stazione appaltante, 
con la quale ci si confronterà anche nella scelta di un’efficace ed adatta traccia musicale da 
sincronizzare. Per i prodotti inferiori ai 3 minuti, legati alla cronaca, si richiede adeguata 
disponibilità per la consegna degli elaborati entro 5 ore dall’attivazione, salvo diverse disposizioni 
concordate con il responsabile dell’Ufficio Stampa o suo delegato; 

2. eventuali elaborazioni grafiche per completare il prodotto (animazioni, dissolvenze…). 
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Il contenuto ed i materiali utilizzati per la realizzazione dei prodotti video sopracitati dovranno essere 
concordati con lo scrivente ufficio e sottoposti ad un controllo tecnico del premontato prima dell’editing 
finale attraverso l’invio del relativo file video, scaricabile da Internet in bassa risoluzione per la 
consultazione su tablet o smartphone o su canale Youtube in modalità “non in elenco”, sul quale l’Ufficio 
stampa si riserva la facoltà di far apportare modifiche al contenuto (montaggio, testi, scelta immagini di 
copertura, taglio interviste) a uff.stampa@provincia.tn.it. Ottenuta la convalida da parte del committente  
la copia definitiva del video con formato 1920x1080 HD andrà consegnata con chiavetta USB oppure con 
invio di e-mail a format@provincia.tn.it in formato Quicktime MOV o MP4/H264 oppure scaricabile da 
un sito Internet. 

Si richiede inoltre il rispetto delle seguenti condizioni: cessione dei diritti per l’utilizzo alla Provincia 
autonoma di Trento, per fini didattico informativi promozionali, dei sonori, delle immagini e della 
videografica contenute nel prodotto montato su qualsiasi piattaforma tecnologica/digitale. 

I contenuti video dovranno essere consegnati a Format – Centro audiovisivi in Via Zanella n. 10/2 per 
l'archiviazione.  

 
Durata del servizio: dal 20 marzo  2018 al 31 dicembre 2018 per un totale di n. 200 ore. 
 
Fatturazione: fatturazione mensile posticipata (alla fine di ogni mese) per il numero dei servizi video 
effettivamente realizzati nel mese di riferimento. E’ richiesto l’invio di un prospetto riepilogativo allegato 
alla fattura. 
 
Titolarità dei materiali: la titolarità del prodotto montato e del registrato acquisito per le finalità di 
realizzazione dei servizi è dell’ente appaltante.  

Di tutte le immagini si acquisiscono i diritti di utilizzazione economica, nessuno escluso (compreso 
utilizzo sui siti web istituzionali e sui social), con diritto di concessione in uso illimitato. 
 
Obblighi dell’appaltatore:  l'appaltatore è tenuto ad osservare integralmente, nei confronti del personale 
addetto al servizio, il trattamento economico e normativo stabilito dai contratti collettivi nazionali e 
territoriali per il settore e per la zona nella quale si svolge il servizio di cui alla presente richiesta di 
offerta. 
 
L’incarico verrà assegnato alla ditta che presenterà l’offerta per la fornitura di n. 200 ore di montaggio 
con il prezzo più basso. 
 
Non è ammessa, a pena di revoca dell’incarico, nessuna modalità di produzione del servizio richiesto 
alternativa a quanto stabilito nella presente comunicazione, a meno che non sia concordata con il 
committente. 
 
Foro competente 
Per ogni controversia è competente il foro di Trento. 


