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ALLEGATO C - SCHEDA CARATTERISTICHE TECNICHE 
 
 
Oggetto: Richiesta di offerta (RDO) per l’affidamento di servizi di riprese video da effettuarsi nel 

periodo 01 febbraio 2018 – 31 dicembre 2018.   CIG: ZC7219A4EF 
 

 
 

Oggetto della procedura di gara 

La gara ha per oggetto la realizzazione di servizi di ripresa video, di taglio e montaggio (semplice) di 
contenuti video e audio e della loro distribuzione a emittenti radiotelevisive secondo le indicazioni 
dell'Ufficio stampa della Provincia autonoma di Trento, per le attività di comunicazione e informazione 
svolte in occasione di convegni, eventi, conferenze stampa, manifestazioni, sopralluoghi, interventi di 
soccorso e protezione civile. 

 

Durata del contratto 

Dal 01 febbraio 2018 al 31 dicembre 2018, con possibilità di essere prolungato, in attesa della nuova 
procedura di assegnazione del servizio, fino al 31 gennaio 2019.  

 

Ai sensi della Legge Provinciale n. 2 del 9 marzo 2016, l’amministrazione si riserva di aumentare 
l’importo complessivo per esigenze straordinarie sopraggiunte durante il contratto. La proroga avverrà 
tramite una richiesta scritta da parte dell'Ufficio stampa e sarà subordinata ad accettazione da parte della 
ditta incaricata. 

 

Quantità 

Uno o più servizi al giorno, se richiesti, da realizzarsi nei giorni lavorativi o festivi con un preavviso  
almeno di 2 ore, per un totale di 140 servizi per il periodo considerato. 

I servizi video dovranno essere garantiti sull’intero territorio del Comune di Trento (compresi i 
sobborghi) e deve essere considerata l’eventualità di una sovrapposizione di orario (potranno essere 
richiesti più servizi in diverse sedi per lo stesso giorno e con lo stesso orario). 

Ogni servizio consisterà nella raccolta e distribuzione di contenuti audiovisivi per un massimo di 10 
minuti (comprese eventuali interviste) e per un impegno orario complessivo che mediamente sarà di due 
ore ma, senza maggiorazioni, potrà arrivare fino a sei, se richiesto dall'Ufficio stampa.  
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La distribuzione dei contenuti audiovisivi dovrà avvenire, previo nulla osta da parte dell'Ufficio stampa, 
entro massimo 2 ore dalla loro raccolta. Eventuali deroghe saranno concordate con il giornalista 
responsabile del singolo servizio. 

Al massimo entro il giorno successivo tutto il materiale raccolto dovrà essere messo a disposizione 
dell'Ufficio stampa con consegna presso la struttura Format – Via Zanella di Trento, su supporto digitale.  

 

Modalità di realizzazione e distribuzione dei service alle testate giornalistiche 
Per ogni uscita è richiesta la seguente attrezzatura:  

- telecamera professionale 
- cavalletto o monopiede 
- microfono o radiomicrofono 
- cuffie 
- faretto portatile 

Gli standard dovranno essere i seguenti: qualità HD.  
Dimensioni fotogramma 1920x1080 i 
Codec video: H.264 
Estensione: .MOV  
Bitrate (Kbps) 15000 
 

I contenuti video (immagini e interviste) dovranno essere consegnati a Format – Centro audiovisivi in Via 
Zanella n. 10/2 per l'archiviazione e distribuiti in autonomia, secondo le indicazioni dell'Ufficio stampa, 
alle emittenti televisive trentine ed occasionalmente, anche extraprovinciali, preferibilmente dalla 
piattaforma Web Ark Video, dalle sedi di Trento (Piazza Dante n. 15 e di Via Zanella n. 10/2) oppure, in 
alternativa ed a seconda delle esigenze, tramite WeTransfer o altri protocolli.  

I contenuti audio (MP3) estratti dalle riprese video su richiesta dell'Ufficio stampa, saranno messi a 
disposizione dell'Ufficio stampa e inviati alle emittenti radiofoniche o a terzi su indicazione dell'Ufficio 
stampa. Nello svolgimento del servizio dovrà essere garantita accuratezza e professionalità nel rispetto 
delle indicazioni di dettaglio fornite dall'Ufficio stampa.  

 
Le modalità di consegna e distribuzione del materiale audiovisivo potranno variare in corso d’anno a 
seguito dell’attivazione di un nuovo sistema di archiviazione e distribuzione via browser, attualmente in 
corso di acquisizione. Appena verrà attuata la nuova tipologia di distribuzione verranno date nuove 
indicazioni all’aggiudicatario. 
 

 
Durata del servizio: dal 01 febbraio 2018 al 31 dicembre 2018 per un totale di n. 140 servizi video. 
 
Fatturazione: fatturazione mensile posticipata (alla fine di ogni mese) per il numero dei servizi video 
effettivamente realizzati nel mese di riferimento. E’ richiesto l’invio di un prospetto riepilogativo allegato 
alla fattura. 
 
Titolarità dei materiali: la titolarità del prodotto montato e del registrato acquisito per le finalità di 
realizzazione dei servizi è dell’ente appaltante.  

Di tutte le immagini si acquisiscono i diritti di utilizzazione economica, nessuno escluso (compreso 
utilizzo sui siti web istituzionali e sui social), con diritto di concessione in uso illimitato. 
 
 
Obblighi dell’appaltatore:  l'appaltatore è tenuto ad osservare integralmente, nei confronti del personale 
addetto al servizio, il trattamento economico e normativo stabilito dai contratti collettivi nazionali e 
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territoriali per il settore e per la zona nella quale si svolge il servizio di cui alla presente richiesta di 
offerta. L’appaltatore deve essere iscritto al Registro delle Imprese o equivalente registro professionale o 
commerciale del paese di stabilimento con il codice ATECO di attività prevalente 59.11 o 73.11 per 
l’attività adeguata a quella dell’appalto. 
 
 
L’incarico verrà assegnato alla ditta che presenterà l’offerta per la realizzazione di n. 140 servizi video  
con il prezzo più basso. 
 
Non è ammessa, a pena di revoca dell’incarico, nessuna modalità di produzione del servizio richiesto 
alternativa a quanto stabilito nella presente comunicazione, a meno che non sia concordata con il 
committente. 
 
Foro competente 
Per ogni controversia è competente il foro di Trento. 


